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1. Initiale Anmeldung 

 

Bitte loggen Sie sich mit Ihrem Uniaccount 

unter https://qurricula.uni-freiburg.de/ ein. 

Danach benötigt LL-QM die Information, dass 

Sie sich erstmalig im System eingeloggt haben.  

Im nächsten Schritt  kann von LL-QM die Rolle 

Fachvertreter*in vergeben werden und Sie 

erhalten Zugriff auf das 

Akkreditierungsverfahren.  

  

 

 

2. Startseite 

 

Auf der rechten Seite werden die Ihnen zugeordneten Verfahren angezeigt („Meine Verfahren“). 

Durch Klick auf den Namen öffnet sich das Verfahren.  Alternativ können Sie oben auf „Verfahren“  

klicken. 
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3. Akkreditierungsverfahren 

Die Funktionen  des Reiters „Akkreditierung vorbereiten“ („Terminplanung“ und „Auftaktgespräch“) 

werden aktuell nicht genutzt. Für Sie sind die Funktionen „Akkreditierung vorbereiten 

(„Rekrutierung Gutachter_innen“ und „Gutacher_innen Freigabe) sowie „Begutachtung 

durchführen“ wichtig. 

4. Rekrutierung Gutachter_innen  

Unter dem Reiter „Akkreditierung vorbereiten“ können Sie unter „Rekrutierung Gutachter_innen“ 

Personen als externe Gutachter*innen vorschlagen. Hierfür auf den blauen Button „Hinzufügen“ 

klicken. Es öffnet sich ein neues Fenster.  Foglende Datenfelder werden von uns benötigt: 

• Anrede 

• Titel 

• Nachname 

• Vorname 

• Einrichtung / Unternehmen 

• E-Mail Adresse 
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• Fachgebiet 

• Kontaktdaten 

Wenn alle Informationen eingetragen wurden, können die Daten mit klick auf „Ok“ übernommen 

werden.  

In der Liste der Gutachter*innen kann nun von Ihnen per Klick ausgewählt werden, ob bei der 

Person schon „Bereitschaft“ erfragt wurde, ob Sie eine „Präferenz“ für diese Person haben und ob 

es ein endgültiger „Vorschlag“ für das Verfahren ist. Nachdem Sie für alle Gutachter*innen diese 

drei Möglichkeiten ausgewählt haben, erfolgt dann die Rekrutiertung der Personen durch die 

Abteilung LL-QM. Für Sie ist die Rekrutiertung damit abgeschlossen. 

Sobald die möglichen Gutachter*innen zu bzw. abgesagt haben, erscheint diese Information in der 

Liste („Verfügbar“ und „Unbefangen“) und die Personen erscheinen unter dem 

Reiter„Gutachter_innen Freigabe“. 
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5. Unterlagen 

 

 

Bitte wählen Sie im Reiter „Begutachtung durchführen“ den Punkt „Unterlagen“ aus.  

Hier können Sie die für das Verfahren benötigen Unterlagen  pro Studiengang hochladen.  Wählen 

Sie dazu oben unter „Studiengang“ den gewünschten Studiengang aus. Zum Hochladen eines 

Dokuments bitte auf das Pfeil Icon in der Spalte „Bearbeiten“ klicken. Es öffnet sich ein neues 

Fenster. Das Dokument via „Datei auswählen“ und mit Klick auf „Ok“ bestätigen.  Analog ist dies der 

Ablauf für „Optionale Unterlagen“. Weitere Unterlagen können am unteren Seitenende via Klick auf 

„Hochladen“ hinzugefügt werden. 

 

Studiengang auswählen 
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6. Stellungnahmen 

 

Für jedes Fach gibt es ein Textfeld, in das die Stellungnahme eingetragen werden kann.  Bitte am 

unteren Seitenende „Speichern“  bevor Sie die Seite wechseln. Mit den Pfeilbuttons rechts und links 

der Frage können Sie zwischen den verschiedenen Fragen wechseln.  Über der Frage (hier „Profil der 

Lehre“) können Sie zwischen den Abschnitten der Stellungnahme wechseln. 

7. Finalisierung 

Sobald alle Stellungnahmen eingetragen wurde, kann mit Klick auf „Stellungnahmen finalisieren“ die 

Bearbeitung beendet werden.  


